PROCEDURY ZWIAZANE Z ZAPEWNIENIEM BEZPIECZENSTWA
DZIECKA W KATOLICKIM PUBLICZNYM PRZEDSZKOLU
W POLKOWICACH

Wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora
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WYKAZ PROCEDUR

PROCEDURA:
I. Bezpiecznego pobytu dziecka w Przedszkolu.
I1. Przyprowadzania i odbierania dziecka z Przedszkola.

I11. Bezpieczenstwa zabaw w ogrodzie, spacerow i wycieczek organizowanych poza teren
Przedszkola.

IV. Bezpieczenstwa podczas zaje¢ dodatkowych.
V. Monitorowania oséb wchodzacych i opuszczajacych teren Przedszkola.

VI. Postepowania w przypadku, gdy do Przedszkola uczeszcza dziecko chore lub
przewlekle chore.

VII. Post¢powania w przypadku stwierdzenia wszawicy u dziecka w Przedszkolu.

VIII. Postepowania na wypadek wtargniecia napastnika (terrorysty) na teren
Przedszkola.

PODSTAWY PRAWNE:

1) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (tekst jedn.: Dz.U. z 2026 1., poz. 820).
2) Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2026 r. poz. 515)

3) Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych 1 niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1604 ze zm.)
4) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2019 r. w sprawie
szczegblowej organizacji publicznych szkot 1 publicznych przedszkoli (Dz.U. z 2019 r. poz.
502 z p6zn. zm.)

5) Statut Katolickiego Publicznego Przedszkola w Polkowicach


https://www.portaloswiatowy.pl/organizacja-pracy/ustawa-z-dnia-14-grudnia-2016-r.-prawo-oswiatowe-tekst-jedn.-dz.u.-z-2026-r.-poz.-820-13734.html

PROCEDURA 1

PROCEDURA BEZPIECZNEGO POBYTU DZIECKA W KATOLICKIM
PUBLICZNYM PRZEDSZKOLU W POLKOWICACH

Cel procedury

Procedura ma na celu zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom 1 bezposredniej statej opieki nad
nimi podczas pobytu w przedszkolu i poza nim, od momentu pozostawienia dziecka w
przedszkolu do momentu odbioru dziecka.

Zakres procedury

Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢cmi od momentu podjecia nad nimi opieki przez
nauczyciela do momentu ich odbioru z przedszkola.

Uczestnicy postepowania - zakres odpowiedzialnosci

1. Dyrektor — ponosi odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczenstwa i higieny w przedszkolu,
zapewnia bezpieczne 1 higieniczne warunki pobytu w przedszkolu, a takze bezpieczne i
higieniczne warunki uczestnictwa w zajgciach organizowanych przez przedszkole poza
budynkiem przedszkola. Kontroluje obiekty nalezace do przedszkola pod katem zapewnienia
bezpiecznych 1 higienicznych warunkéw korzystania z tych obiektow. Sporzadza protokoty z
kontroli obiektow, odpowiada za jako$¢ pracy pracownikdw, za organizacje pracy. Opracowuje
procedury 1 instrukcje zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom.

2. Nauczyciele: maja swiadomos$¢ swojej odpowiedzialnosci za zycie 1 zdrowie powierzonych
opiece dzieci. Troska o pelne bezpieczenstwo dzieci jest priorytetem wszelkich ich dziatan.

3. Inni pracownicy: ponoszg wspdlodpowiedzialno$¢ za bezpieczny pobyt dziecka w
przedszkolu, zwracaja uwage na bezkonfliktowa 1 bezpieczng zabawe dzieci oraz ich zgodne
korzystanie ze wspolnych zabawek, odpowiadajg za stan zabawek, ktorymi bawig si¢ dzieci i
sprzetu w sali zabaw.

4. Rodzice/opiekunowie, w trosce o bezpieczenstwo wilasnego dziecka, zobowigzani sg znac¢
procedury zapewnienia bezpieczenstwa obowigzujace w przedszkolu. W tym zakresie majg
obowigzek takze wspotpracowa¢ z dyrektorem, nauczycielami swojego dziecka oraz innymi
pracownikami przedszkola.

1. Nauczyciel odpowiada za zdrowie i zZycie powierzonych jego opiece dzieci, a w przypadku
narazenia ich na niebezpieczenstwo poniesie za to petng odpowiedzialno$¢ dyscyplinarna.

2. Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola od godz. 6.30 przez rodzicow/opiekunow badz
inne upowaznione osoby. Rodzice rozbieraja dziecko w szatni i przekazuja nauczycielowi
poprzez zadzwonienie przez domofon 1 poinformowanie o przekazaniu dziecka.

3. Dzieci odbierane sg z przedszkola do godz. 16.30 przez rodzicow/opiekunéow badz inne
upowaznione osoby. Osoby upowaznione na prosbe nauczyciela zobowigzane sa okazanie
dokumentu tozsamos$ci w celu weryfikacji danych na upowaznieniu wydanym przez Rodzica.



4. Rodzice badz osoby upowaznione przez nich, ponoszg pelng odpowiedzialno$¢ prawng za
bezpieczenstwo odbieranego przez nich dziecka, od momentu jego odebrania z grupy
przedszkolne;.

5. Jesli dziecko mam by¢ wydane osobie niepetnoletniej - rodzenstwu, rodzice s3 zobowigzani
sporzadzi¢ dodatkowe pisemne upowaznienie. W przypadku braku takiego upowaznienia,
dziecko nie zostanie wydane z przedszkola.

6. Kazda grupa wiekowa powierzona jest opiece jednego lub dwodch nauczycieli, sprawowanej
zgodnie z ustalonym w arkuszu organizacyjnym czasem pracy oddziatu.

7. W przedszkolu stosuje si¢ obowigzujace przepisy bhp o p. pozarowe, ktére sg okreslone w
Instrukcji BHP i Instrukcji Ppoz. obowigzujacych na terenie przedszkola.

8. Od godziny 6:30 do momentu odbioru dzieci przez wychowawce dzieci przebywaja w jednej
grupie taczonej (w sali 3-latkow, sala 104).

9. Od godz. 15.00 (6 - latki od godz. 15.30) do momentu rozejscia si¢ do domow, dzieci
przebywaja w jednej grupie taczonej (w sali 4-latkow, sala 105).

10. Dzieci sg objete ciaglym dozorem i opieka nauczyciela i personelu pomocniczego.

11. Nauczyciel jest obecny przy rozchodzeniu si¢ dzieci do czasu, gdy wszystkie dzieci zostang
odebrane przez rodzicow.

12. Nauczycielowi nie wolno podczas pracy z dzie¢mi ani na chwilg zostawi¢ grupy samej. Gdy
nauczyciel musi wyjs¢, np. do telefonu, toalety, rodzica nauczyciel wyznacza osobg z personelu
pomocniczego (np. Pomoc nauczyciela), ktéra odpowiada za bezpieczenstwo dzieci podczas
nieobecnosci w sali nauczyciela. Osobie tej nie wolno ani na chwilg zostawi¢ grupy same;.

13. W razie konieczno$ci sprawowania dodatkowej opieki nad dzieckiem, tj. wyjscia dziecka
do toalety, zmiany ubrania, nauczyciel powierza dziecko pomocy nauczyciela lub innemu
nauczycielowi.

14. Nauczyciel skupia swojg uwage na dzieciach - nie moze zajmowac si¢ rozpraszajacymi jego
uwage rozmowami z rodzicem/opiekunem prawnym.

15. Dzieciom, ktore juz weszly do sali, nie wolno samowolnie z niej wychodzi¢.
16. Nie wolno dzieciom samowolnie wychodzi¢ z budynku przedszkola. Budynek jest przez
caly czas pobytu dziecka w przedszkolu zabezpieczony przed samowolnym opuszczeniem

budynku (obecno$¢ portiera przy wyjsciu z budynku, elektryczny zamek)

17. Nauczyciel oraz personel pomocniczy odpowiadajg za stan zabawek, ktorymi bawig si¢
dzieci w sali oraz sprz¢tu znajdujacego si¢ na przedszkolnym placu zabaw.

18. Codziennie rano konserwator ma obowigzek sprawdzi¢, czy urzadzenia ogrodowe sa
sprawne i nie stanowig zadnego zagrozenia dla zdrowia i zycia dzieci.



19. Podczas zabaw dowolnych w sali nauczyciel oraz personel pomocniczy zwracajg uwage na
bezkonfliktowg i bezpieczng zabawe dzieci, ich zgodne korzystanie ze wspolnych zabawek.

20. Nauczyciel ustala wspolnie z dzie¢mi zasady i normy obowigzujace w grupie (w sali, na
korytarzach, w szatni, na powietrzu) oraz egzekwuje ich przestrzeganie.

21. Nauczyciel ma obowigzek dostosowac zajecia i1 przebieg zabaw do panujacych warunkow
sali, z przestrzeganiem zasad bezpieczenstwa. Musi przewidywac ewentualne zagrozenia i im
przeciwdziatac.

22. Przy przemieszczaniu si¢ grupy, dzieci korzystajac ze schoddéw, poruszaja si¢ po nich
trzymajac si¢ poreczy; na wycieczki piesze, dzieci ustawiajg si¢ parami i w taki sposob si¢
poruszaja.

23. Nauczycielka opuszcza oddziat i dzieci z chwilg przyj$cia nauczycielki zmienniczki,
informujac ja o liczebnos$ci grupy 1 wszystkich sprawach dotyczacych wychowankow.

24. Nauczyciel nie pozostawia dzieci w grupie bez opieki, gdy nie ma jeszcze zmiennika. Jesli
zmiennik spo6znia si¢ do pracy, dyrektor ma prawo poleci¢ nauczycielowi pozostanie w grupie
lub zapewnia dzieciom opieke innego nauczyciela. Polecenie dyrektora jest dla nauczyciela
obowigzujace.

25. Nauczyciel jest zobowigzany natychmiast reagowac na wszelkie dostrzezone sytuacje lub
zachowania dzieci stanowigce zagrozenie bezpieczenstwa.

26. Nauczyciel 1 inni pracownicy przedszkola sg zobowigzani zwr6ci¢ uwage na osoby
postronne przebywajace na terenie przedszkola i zawiadomi¢ o tym dyrektora.

27. Nauczyciele i pracownicy przedszkola, ktorzy zauwaza usterki zagrazajace dzieciom s3
zobowigzani do natychmiastowego poinformowania o tym dyrektora. Dyrektor decyduje co
z dang usterkg zrobic.

28. Kazda wycieczka 1 spacer muszg by¢ odnotowane w dzienniku zaje¢ 1 udokumentowane
w rejestrze wyjs$¢ grupowych.

29. Planowanie, organizacja i przebieg wycieczek wyjazdowych odbywaja si¢ zgodnie
z obowigzujacym w przedszkolu ,,Regulaminem wycieczek™.

30. Do przedszkola nie przyjmuje si¢ dzieci chorych, a w przypadku zachorowania dziecka
w czasie pobytu w przedszkolu rodzic zobowigzany jest do odebrania dziecka.

31. W przypadku choroby zakaznej dziecka rodzice zobowigzani sg do natychmiastowego
zawiadomienia o tym fakcie przedszkole.

32. Nauczyciele i pracownicy przedszkola nie maja prawa podawac dzieciom zadnych lekarstw.
33. Obowigzkiem rodzica/ opiekuna prawnego jest przekazanie nauczycielkom aktualnych

telefonow kontaktowych, ktére nauczyciel przechowuje w swojej dokumentacji celem szybkiej
komunikacji z rodzicem/opiekunem prawnym.



PROCEDURA II

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

Postanowienia ogolne

Procedura stuzy zapewnieniu dzieciom petnego bezpieczenstwa w czasie przyprowadzania
i odbierania z przedszkola oraz okreslenia odpowiedzialnosci rodzicéw lub innych oséb przez
nich upowaznionych.

Cel procedury

Okreslenie szczegotowych obowigzkéw podczas przyprowadzania do przedszkola i odbierania
z przedszkola dzieci przez rodzicow, opiekundow prawnych lub upowaznione przez nich osoby,
zapewniajacych dziecku pelne bezpieczenstwo.

Uczestnicy postepowania

Do przestrzegania niniejszej procedury zobowigzani sg rodzice dziecka badz jego prawni
opiekunowie oraz nauczyciele i pracownicy przedszkola.

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA DZIECKA DO PRZEDSZKOLA

1. Dziecko jest przyprowadzane do przedszkola 1 odbierane z przedszkola przez
rodzicow/opiekundéw prawnych lub osoby upowaznione przez rodzicow. Odpowiadaja oni za
bezpieczenstwo dziecka w drodze do przedszkola, do momentu przekazania go nauczycielowi
przedszkola.

2. Dziecko nalezy przyprowadza¢ do przedszkola w godzinach 6.30 — 8.00. Potrzebe
pozniejszego przyprowadzenia dziecka do przedszkola nalezy zglosi¢ nauczycielowi lub
w sekretariacie najp6zniej w danym dniu do godz. 8.00.

3. Osoby przyprowadzajace dziecko, osobiscie powierzajg je nauczycielowi lub osobie
peliacej dyzur w sali. W przeciwnym wypadku pracownik przedszkola nie ponosi
odpowiedzialnos$ci za bezpieczenstwo 1 zdrowie dziecka.

4. Od godziny 6:30 do momentu odbioru dzieci przez wychowawce dzieci przebywaja w jedne;j
grupie laczonej (w sali 3-latkow, sala 104).

5. Nauczyciel przedszkola nie ponosi odpowiedzialno$ci za zycie, zdrowie 1 bezpieczenstwo
dziecka pozostawionego przez rodzicow (opiekundw prawnych) na terenie przedszkola, przed
wejsciem do budynku, w szatni lub przed zamknigtymi drzwiami sali zajec.

6. W celach bezpieczenstwa przy drzwiach wejsciowych dyzuruje portier. Pod nieobecnos¢
Portiera drzwi wejsciowe do przedszkola beda zamykane.

7. Nauczyciel odbierajacy dziecko od rodzicow ma obowigzek sprawdzié, czy dziecko nie
przynosi ze soba przedmiotéw lub zabawek, ktore moga stanowi¢ zagrozenie dla innych dzieci.
Jezeli nauczyciel uzna, ze dany przedmiot lub zabawka stanowi zagrozenie ma prawo wynies¢



dang rzecz do szatni badz przechowa¢ na zapleczu i przekaza¢ rodzicowi podczas odbioru
dziecka z przedszkola.

8. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg przyprowadza¢ do przedszkola dzieci zdrowe.

9. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe wirusowa, bakteryjng badz pasozytnicza nie
nalezy przyprowadza¢ do przedszkola.

10. W trosce o zdrowie innych dzieci nauczyciel ma prawo odmowi¢ przyjecia dziecka, jesli
jego stan sugeruje, ze nie jest ono zdrowe.

11. Nauczyciel ma prawo poprosi¢ rodzica o dostarczenie zas§wiadczenia lekarskiego o braku
przeciwwskazan do uczeszczania dziecka do przedszkola.

12. Nauczyciel ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji
wynika, ze moze ono by¢ chore. Jesli temperatura dziecka wskazuje na stan podgoraczkowy
lub chorobowy, nauczyciel zawiadamia rodzicow, ktéry ma obowigzek w jak najszybciej
odebra¢ dziecko z przedszkola.

13. Niezwlocznie po przekazaniu dziecka pod opieke nauczyciela, nauczyciel ten odnotowuje
godzing wejscia dziecka w dzienniku elektronicznym.

PROCEDURA ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

1. Odbior dzieci z przedszkola jest mozliwy wytacznie przez rodzicow/ opiekunow prawnych
badzZ inne osoby przez nich upowaznione

2. Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice/ opiekunowie prawni moze nastapi¢ tylko w
przypadku pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka, podpisanego przez
rodzicow/opiekundéw prawnych /zatqcznik nr 1/.

3. W salach grup oraz sali zbiorczej, znajduja si¢ wykazy osob upowaznionych do odbioru
dzieci.

4. Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwo$ci ma obowiazek sprawdzi¢ zgodno$¢ danych
osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

5. Jesli okaze si¢, ze dane nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicow/ opiekundéw
prawnych i dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

6. Osoby upowaznione przez rodzicoéw/ prawnych opiekundéw powinny by¢ petnoletnie lub
maloletnie, ale powyzej 13 roku zycia. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwos$ci
odbioru dziecka z przedszkola przez niepetnoletnie rodzenstwo. W tym przypadku wydanie
dziecka moze nastgpi¢ tylko po podpisaniu przez rodzicow lub opiekundéw prawnych, w
obecnosci dyrektora przedszkola pisemnego upowaznienia/o§wiadczenia do odbioru dziecka.

7. Upowaznienie moze by¢ w kazdej chwili zmienione lub odwotane.



8. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wydania dziecka innej osobie niz wymienione w karcie
upowaznienia, jednak wylacznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez rodzicoéw/
opiekunow prawnych bezposrednio nauczycielowi w formie pisemnej zawierajacej imi¢
1 nazwisko, numer dowodu osobistego. Osoba odbierajaca dziecko poswiadcza tozsamosc
dowodem osobistym.

9. Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicéHw musi by¢
poswiadczone przez stosowne orzeczenie sagdowe.

10. Upowaznienie powinno by¢ ztozone przed rozpoczeciem roku przedszkolnego, nie pozniej
jednak niz w dniu 1 wrze$nia i jest ono wazne przez 1 rok.

11. Rodzice/ opiekunowie prawni ponosza odpowiedzialno$¢ prawna za bezpieczenstwo
dziecka odebranego z przedszkola przez upowazniong osobe, ktora w chwili odbioru dziecka
powinna okaza¢ si¢ dowodem tozsamosci.

12. Jesli dziecko bedzie si¢ opierato, ptakato Iub z innych przyczyn nie bedzie chciato wyjs$¢
z przedszkola z osoba upowazniong przez rodzicow, dziecko nadal pozostanie pod opieka
nauczyciela, a dyrektor lub w przypadku jego nieobecnos$ci nauczyciel niezwtocznie kontaktuje
si¢ telefonicznie z rodzicami w celu ustalenia dalszego postgpowania. Obowigzkiem rodzicow
jest zadbanie, aby osoby prawnie upowaznione do obioru dziecka, byly przez nie znane
1 akceptowane.

13. W przypadku wyjatkowej telefonicznej prosby rodzica, upowaznienia slownego
dotyczacego osoby nie wymienione] w arkuszu upowaznienia do odbioru (zalgcznik nrl),
nauczyciel zobowigzany jest wykonaé telefon sprawdzajacy do rodzica i potwierdzi¢
wczesniejszg informacje. Zaistnialg sytuacje nalezy odnotowac tj. poda¢ dane osobowe, numer
dowodu osobistego, podpis osoby upowaznionej i dolgczy¢ do rejestru upowaznien
znajdujacym si¢ w sali zbiorczej.

14. W przypadku otrzymania informacji telefonicznej z placowki o pogorszeniu si¢ stanu
zdrowia dziecka, rodzice/ opiekunowie prawni, osoby upowaznione do odbioru, odbieraja
dziecko z przedszkola wcze$niej 1 udaja si¢ z dzieckiem do lekarza.

15. Odbiodr dziecka nastepuje z sali danej grupy, a od godz. 15.00 z sali zbiorczej. Dziecko moze
by¢ wywolywane za pomocag domofonu znajdujacego si¢ w szatni. Dzieci moga by¢
odprowadzane do rodzicoOw przez nauczyciela badz personel pomocniczy.

16. Informacje niezb¢dne do przekazania rodzicowi/ osobie odbierajacej dziecko lub
nauczycielowi o dziecku powinny by¢ przekazywane w jak najkrotszym czasie.

17. Rodzice/ prawni opiekunowie lub inne osoby przez nich upowaznione maja obowigzek
odebra¢ dziecko z Przedszkola nie p6zniej niz do godz. 16.30.

18. W przypadku odebrania dziecka po godzinie 16.30, nauczyciel sporzadza notatke, ktorg
rodzic/ opiekun prawny, osoba upowazniona potwierdza podpisem.



POSTEPOWANIE W SYTUACJI NIEODEBRANIA
DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

1. Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola do godziny 16.30.

2. W przypadku braku mozliwo$ci odebrania dziecka z przedszkola w godzinach pracy
przedszkola, do godziny 16.30 - sytuacje losowe, rodzice lub opickunowie sg zobowigzani do
telefonicznego poinformowania o zaistnialej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu
odebrania dziecka.

3. W sytuacji, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uplywie czasu pracy przedszkola,
nauczyciel jest zobowigzany telefonicznie powiadomi¢ rodzicéw lub osoby upowaznione do
odbioru.

4. Do czasu odebrania dziecka przez rodzicéw/ prawnych opiekunow, inng upowazniong osobe
lub Policj¢ nauczyciel nie moze wyjs¢ z dzieckiem poza teren Przedszkola ani pozostawi¢
dziecka pod opieka innej osoby.

5. Jesli pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefonow (praca, dom, tel. komoérkowy,)
nie mozna uzyskac¢ informacji o miejscu pobytu rodzicéw lub 0s6b upowaznionych do odbioru
dziecka, nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placowce przez pét godziny. Po uptywie tego czasu
nauczyciel powiadamia dyrektora, ktory podejmuje decyzje o:

a. wydluzeniu czasu oczekiwania na rodzicéw/ opiekundéw prawnych, osoby upowaznione,

b. powiadomieniu policji w celu podjecia dalszych dzialan przewidzianych prawem, tacznie
z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym,

6. Z przebiegu zaistniatej sytuacji nauczyciel sporzadza protokét zdarzenia, podpisany przez
swiadkow, ktory zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora i1 rady pedagogicznej. Cale
zdarzenie powinno si¢ odbywaé pod nadzorem policji. Dalsze czynnosci zwigzane
z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym podejmuje policja.

7. Rodzice/ prawni opiekunowie lub upowaznione osoby, ktérzy odbiora dziecko po uptywie
czasu pracy Przedszkola sg zobowigzani do podpisania sporzadzonej przez nauczyciela notatki
z podaniem godziny przyjscia do placowki.

POSTEPOWANIE W RAZIE PODEJRZENIA, ZE DZIECKO Z PRZEDSZKOLA
ODBIERA OSOBA BEDACA POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB INNYCH
UZYWEK

1. W przypadku podejrzenia, ze dziecko z przedszkola odbiera rodzic/ opiekun prawny lub
osoba upowazniona do odbioru dziecka, bgdaca pod wptywem alkoholu lub innych uzywek,
nauczyciel powiadamia o tym fakcie Dyrektora Przedszkola

2. Nauczyciel stanowczo odmawia wydania dziecka z przedszkola, gdy stan osoby
zamierzajacej odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub gdy osoba ta zachowuje si¢
agresywnie 1 nie jest w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa.



3. Jezeli osoby, o ktorych mowa wyzej, beda w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu lub
przyjecie srodkow odurzajacych, zachowuja si¢ agresywnie lub odmawiaja opuszczenia terenu
Przedszkola, nauczyciel lub Dyrektor Przedszkola zwraca si¢ o interwencj¢ policji.

4. Nauczyciel wzywa wowczas drugiego rodzica lub inng upowazniong osobe do odbioru
dziecka. Jesli rodzice/opiekunowie odmoéwia odebrania dziecka z przedszkola lub gdy
nieobecnos¢ rodzicow si¢ przedtuza tj. po godzinach otwarcia przedszkola, dyrektor placowki
powiadamia policje w celu podjecia dalszych dziatan przewidzianych prawem.

4. Z przebiegu zaistniatej sytuacji nauczyciel sporzadza protokot zdarzenia, podpisany przez
swiadkow, ktory zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora i rady pedagogicznej. Cale
zdarzenie powinno si¢ odbywaé¢ pod nadzorem policji. Dalsze czynnosci zwigzane
z umieszczeniem dziecka w odpowiedniej placowce opiekunczej podejmuje policja.

5. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia
zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad okreslonych w niniejszych
procedurach.

6. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych rodzic/opiekun prawny odbierajacy dziecko
z przedszkola znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykéw, to nauczyciel powiadamia
o tym dyrektora. Dyrektor wnioskuje do sadu rodzinnego o zbadanie sytuacji rodzinnej dziecka.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA
PRZEZ RODZICOW ROZWIEDZIONYCH LUB ZYJACYCH W SEPERACJI

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli zachowali prawa rodzicielskie, o ile
postanowienie sagdu nie stanowi inaczej.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie sprawowania przez
rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru
nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna sprawujacego opieke nad
dzieckiem.

4. O sytuacji kryzysowej, np. ktotnie rodzicéw, wyrywanie sobie dziecka itp., nauczyciel lub
dyrektor powiadamia policje.

5. W sytuacji, gdy rodzice matoletniego sa rozwiedzeni, w dokumentacji przedszkolnej
powinno znalez¢ si¢ orzeczenie s3adu dotyczace zakresu przystugujacej im wiadzy
rodzicielskiej. Decyzje o przekazaniu opieki nad dzieckiem jednemu z rodzicow dyrektor
przedszkola moze podja¢ wytacznie na podstawie dostarczonego orzeczenia sagdu. W zadnym
razie nie nalezy polega¢ na ustnym o$wiadczeniu jednego z rodzicow.



PROCEDURA III

PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA ZABAW W OGRODZIE,
SPACEROW I WYCIECZEK ORGANIZOWANYCH POZA
TERENEM PRZEDSZKOLA

Cel procedury

Okreslenie sposobu postepowania nauczyciela w przypadku organizowania zabaw i korzystania
ze sprzetu w ogrodzie przedszkolnym oraz okreslenie norm i1 zasad korzystania z urzadzen
terenowych w ogrodzie przedszkolnym zgodnie z zasadami bezpieczenstwa.

Zakres procedury

Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢mi podczas ich pobytu w ogrodzie przedszkolnym oraz
podczas spacerow i1 wycieczek poza teren placowki.

Uczestnicy postepowania - zakres odpowiedzialnosci

1. Nauczyciel: ma obowiazek dopilnowac, aby zabawy przez niego organizowane oraz zabawy
swobodne dzieci byly zgodne z zasadami bezpiecznego uzytkowania ogrodu przedszkolnego.
Przed kazdym rozpoczgciem zaje¢ ma obowigzek sprawdzi¢ stan techniczny sprzgtu i zabawek

2. Pomoc nauczyciela: ma obowigzek wspotuczestniczy¢ w zabawach dzieci w ogrodzie
przedszkolnym oraz podczas organizowanych spaceréw i wycieczek.

3. Konserwator: ma obowigzek codziennie rano przed rozpoczeciem zaje¢ w ogrodzie
przedszkolnym sprawdzi¢ jego stan oraz sprawno$¢ urzadzen ogrodowych, by upewnic sig, ze
nie stanowig zadnego zagrozenia dla zdrowia 1 Zycia dzieci. Musi mie¢ $wiadomosé
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonywanie tego obowiazku.

4. Dyrektor: okresla zakres odpowiedzialnosci i obowiazkéw nauczyciela 1 pracownikow
przedszkola podczas organizowania zabaw w ogrodzie przedszkolnym, w czasie spacerow i
wycieczek.

PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA NA PLACU ZABAW

1. Podczas pobytu na terenie ogrodu przedszkolnego obowigzuje regulamin pobytu na terenie
ogrodu przedszkolnego, ktory jest wywieszony na tablicy na terenie przedszkolnego palcu
zabaw.

2. Podczas pobytu dzieci na terenie ogrodu przedszkolnego od pierwszych dni wrzesnia,
nauczyciel uczy dzieci wlasciwego korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami
bezpieczenstwa. Ustala normy i1 zasady korzystania z tego sprze¢tu.

3. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym nauczyciel ma obowigzek czuwania nad
bezpieczenstwem i organizowania dzieciom warunkéw do bezpiecznej zabawy.



4. Codziennie rano, najp6zniej do godz. 9.00 konserwator ma obowigzek obejscia placu zabaw,
sprawdzenia terenu, usunig¢cia zagrozen i w razie potrzeby lub czgsto powtarzajacych sie
zagrozen zgloszenia tego faktu Dyrektorowi.

5. Przed kazdym wyjsciem dzieci do ogrodu, pomoc nauczyciela danej grupy ma obowigzek
sprawdzi¢, czy urzadzenia ogrodowe sg sprawne i nie stanowig zadnego zagrozenia dla zdrowia
1 zycia dzieci, ewentualne zagrozenia usungc.

6. Przed kazdym wyjsciem do ogrodu nauczyciel, personel pomocniczy ma obowigzek
sprawdzi¢ czy bramka wejsciowa do ogrodu jest zamknigta.

7. W czasie pobytu w ogrodzie, nauczyciele, personel pomocniczy przebywajg w miejscach
najwickszych zagrozen (urzadzenia skonstruowane do zabaw nad powierzchnig ziemi tj.
hustawki, drabinki, urzadzenia do wspinania).

8. Przed kazdym wyjsciem do ogrodu i powrotem z ogrodu nauczyciel ma obowigzek
przeliczy¢ dzieci.

9. W razie wypadku nauczyciel w pierwszej kolejnosci udziela pomocy dziecku
poszkodowanemu, po czym powiadamia dyrektora.

10. Podczas nieobecnosci dzieci w ogrodzie przedszkolnym, nauczyciele, inni pracownicy
zobowigzani s3 do zabezpieczenia plandeka piaskownicy przed zwierzetami. Piasek
w piaskownicy wymieniany jest co najmniej dwa razy do roku.

11. Po kazdym pobycie w ogrodzie, nalezy uporzadkowac wszystkie przenosne zabawki,
gromadzac je w miejscu do tego wyznaczonym (metalowego domku znajdujacego si¢ obok
placu zabaw).

12. Podczas pobytu w ogrodzie, dziecko korzysta z toalety znajdujacej si¢ na terenie
przedszkola, udajac si¢ tam i z powrotem pod opieka nauczyciela, personelu pomocniczego.

13. Podczas zabaw w ogrodzie, dzieci nie oddalajg si¢ samowolnie z terenu. Wracajac z terenu
dzieci ustawiajg si¢ parami lub jedno za drugim prowadzone s3 przez nauczyciela.

14. W czasie nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w odpowiednie nakrycie gtowy,
przebywacé w zacienieniu i mie¢ staty dostep do napoju (woda niegazowana).

15. Nauczyciel nie organizuje zaj¢¢ z dzie¢mi na powietrzu w warunkach atmosferycznych nie
sprzyjajacymi (deszcz, mocny wiatr, zbyt wysoka, niska temperatura, burza, smog itp.).

16. Podczas imprez organizowanych na terenie ogrodu przedszkolnego, przy udziale rodzicow,
odpowiedzialno$¢ za dziecko z chwila rozpoczecia uroczysto$ci przejmuja rodzice/
opiekunowie prawni, osoby upowaznione do odbioru.



PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA PODCZAS ZAJEC
ORGANIZOWANYCH POZA TERENEM PRZEDSZKOLA (SPACERY,
WYCIECZKI PIESZE I AUTOKAROWE)

1. Przez zajecia poza terenem przedszkola rozumie si¢ wszystkie formy pracy wychowawcze;,
opiekunczej i dydaktycznej, prowadzone poza budynkiem i terenem przedszkola (np. wyjscie
na spektakl, wystawe, konkursy, przeglady, spacer, piesza wycieczke w pobliskie tereny).

2. W Przedszkolu obowigzuje regulamin wyjs¢ 1 wycieczek.

3. Nauczyciel bezwzglednie przed wyjsciem z przedszkola odnotowuje kazdorazowe wyjscie
z grupa poza teren przedszkola w rejestrze wyjs¢, obowigzkowo wypetiajac wszystkie rubryki
(ilo$¢ dzieci, godzina wyjscia, planowana godzina powrotu, cel i miejsce wyjscia).

4. W przypadku wyjazdu na wycieczke autokarem, kierownik wycieczki, ktorym jest
wyznaczony przez dyrektora nauczyciel ma obowigzek wypehic¢ karte wycieczki, skrupulatnie
wypetniajac wszystkie dane i przekazaé ja wraz z kompletem dokumentow dyrektorowi do

zatwierdzenia najpdzniej 3 dni przed planowang data wycieczki.

5. Zapis kazdorazowego wyjscia, wycieczki powinien mie¢ rowniez odzwierciedlenie w
dzienniku zaje¢ przedszkola.

6. Nadzor nad dzie¢mi podczas wyjscia poza teren przedszkola sprawuja nauczyciel i pomoc
nauczyciela, co najmniej jedna osoba dorosta na 15 dzieci.

7. W przypadku wyjscia poza teren przedszkola grupy dzieci 3-letnich opieke sprawuje
nauczyciel, asystent nauczyciela przedszkola i pomoc nauczyciela, co najmniej 1 osoba na 10
dzieci.

8. Nauczyciel w miar¢ mozliwosci zaopatruje dzieci w kamizelki odblaskowe.

9. Dorosli opiekunowie idg zawsze od strony ulicy.

10. Nauczyciel zawsze dostosowuje trase do mozliwosci dzieci.

11. W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki dzieci idg parami, w kolumnie: para za parg.

12. Nauczyciel stale sprawdza stan liczebny grupy, zwtaszcza przed wyjsciem na spacer, przed
powrotem i po powrocie ze spaceru.

13. Podczas przemieszczania si¢ dzieci srodkami komunikacji miejskiej na 10 dzieci przypada
1 opiekun.

14. Catkowita odpowiedzialno§¢ za zdrowie 1 zycie dzieci podczas spacerdw i wycieczek
ponosi nauczyciel.

15. Przejscie przez ulice odbywac si¢ moze tylko w wyznaczonych miejscach, w kolumnie para
za parg, ktorg otwiera i zamyka osoba dorosta. Nauczyciel nie opuszcza jezdni do przejscia
przez nig ostatniego dziecka.



16. Przed kazdorazowym wyjsciem nauczyciel zobowigzany jest przypomnie¢ dzieciom zasady
bezpieczenstwa i wlasciwego zachowania.

17. W przypadku choroby dziecka, ztego samopoczucia nauczyciel ma prawo odméwic udziatu
w wycieczce. Nauczyciel jest zobowigzany powiadomi¢ rodzicow i dyrektora o zaistniatej
sytuacji.

18. Dziecko moze oczekiwac na przyjscie rodzica w innej grupie, nie przekraczajacej 25 0sob.

19. W razie nieobecnosci jednego z opiekunow lub na prosbe nauczyciela o dodatkowa opieke
podczas wycieczki, opieke moze sprawowac rodzic, ktory deklaruje znajomo$¢ regulaminu
wycieczek 1 zasad sprawowania opieki 1 podpisze stosowne oswiadczenie.

20. Kierownik wycieczki zobowigzany jest:

- wypehi¢ karte wycieczki;

- zapewni¢ warunki do pelnej realizacji planu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu oraz
sprawowanie nadzorow w tym zakresie;

- okresli¢ zadania opiekunow wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnianie opieki i bezpieczenstwa dzieciom;

- nadzorowa¢ zaopatrzenie dzieci i opiekunow wycieczki w odpowiedni sprzgt, wyposazenie
oraz apteczke pierwszej pomocy (co najmniej jedna na grupe);

- zorganizowac 1 nadzorowac transport;

- zabra¢ ze sobg dokumentacj¢ wycieczki

21. Za organizacj¢ 1 przebieg wycieczki sa odpowiedzialni takze opiekunowie grup, ktorych
obowigzkiem jest:

- sprawowanie opieki nad powierzonymi mu dzie¢mi;

- wspotdzialanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki 1 przestrzeganie jej
regulaminu;

- sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez dzieci, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

- nadzorowanie wykonywania zadan i1 polecen przydzielonych dzieciom;

- sprawdzanie stanu liczbowego przedszkolakow przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego;

- wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.



PROCEDURA 1V

PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA PODCZAS
ZAJEC DODATKOWYCH

1. Podczas zaje¢ dodatkowych organizowanych przez przedszkole za bezpieczenstwo dzieci
odpowiada osoba prowadzaca te zajecia (nauczyciel religii, logopeda, psycholog, pedagog itp.).

2. Za bezpieczenstwo dzieci uczestniczacych w zajeciach dodatkowych, wymagajacych
opuszczenia przez dzieci sali, odpowiada prowadzacy zaj¢cia od chwili zebrania dzieci
zapisanych na dane zaj¢cia do momentu przyprowadzenia ich z powrotem i oddanie pod opieke
nauczyciela grupy.

3. Niedopuszczalne jest podczas dodatkowych zaje¢¢, pozostawienie dzieci bez opieki.
4. Niedopuszczalne jest samowolne wyjscie dzieci z zajec.

5. W przypadku koniecznos$ci opuszczenia sali zaje¢ przez nauczyciela prowadzacego zajecia
dodatkowe, opieka nad dzie¢mi przekazywana jest innemu nauczycielowi lub pomocy
nauczyciela.

6. Osoba prowadzaca zajecia dodatkowe przeprowadza je w czasie wynikajacym
z tygodniowego rozkladu zaje¢, a w szczegdlnych sytuacjach — w czasie uzgodnionym
z dyrektorem przedszkola.

7. Osoba prowadzaca zaj¢cia dodatkowe kazdorazowo sprawdza obecno$¢ dzieci na zajeciach,
odnotowuje w dzienniku stan dzieci i zrealizowany w danym dniu temat.



PROCEDURA V

PROCEDURA MONITOROWANIA OSOB WCHODZACYCH
I OPUSZCZAJACYCH TEREN PRZEDSZKOLA

Postanowienia ogolne

1. Procedura okresla zasady dostepu do budynku i terenu przedszkola w celu
zapewnienia bezpieczenstwa dzieciom oraz pracownikom.

2. Za osobe postronng uznaje si¢ kazdg osobe, ktora nie jest aktualnym wychowankiem
ani zatrudnionym pracownikiem.

3. ,,Strefa wejscia — to obszar holu gtéwnego na parterze budynku przy drzwiach
wejscia szkolno — przedszkolnego (wejscie od strony ul. §w. Sebastiana). W strefie
wejscia znajduje si¢ portiernia.

PROCEDURA

1. Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek monitorowania osob wchodzacych na teren
przedszkola.

2. Przy ,strefie wejscia” jest portier, ktory monitoruje i sprawdza osoby wchodzace na teren
przedszkola.

3. Teren przedszkola jest obiektem monitorowanym i dozorowanym. Osoby wchodzace na
teren przedszkola sa podporzadkowane obecnej procedurze oraz poleceniom pracownikow
1 dyrekcji. W przypadku niepodporzadkowania si¢, taka osoba moze zosta¢ wezwana do
opuszczenia placowki lub moga zosta¢ powiadomione stuzby (Policja, Straz Miejska).

4. W przedszkolu obowiazuja dwa wejscia. Jedno od strony ul. Sw. Sebastiana (dla dzieci
z grup 3-latkow, 4-latkow, 5-latkow), oraz drugie wejscie od Placu Koscielnego, dla dzieci
z grupy 6-latkow.

5. Oba wejscia sg monitorowane. Gtowne wejscie ,,Strefa wejscia” znajduje si¢ przy ul. $w.
Sebastiana, jest wspdlne dla uczniow klas I-11I oraz dla ucznidéw klas IV-VIII w wyznaczonych
godzinach.

6. Interesanci oraz rodzice (po wczesniejszym umoéwieniu si¢ lub zaproszeniu przez
nauczyciela, dyrektora) do budynku wchodzg wejsciem gtownym od ul. sw. Sebastiana.

7. Dostawcy 1 kurierzy obstugiwani w ,,Strefie wejscia” na parterze budynku.

8. Z chwilg wejscia osoby postronnej/obcej (interesant, kontrahent, przedstawiciel instytucji
kontrolnej, pracownik techniczny, inna) moga przebywac na terenie przedszkola tylko za zgoda
Dyrektora i po wpisaniu do rejestru wejs¢/wyjs$¢, ktory stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej
procedury. Rejestr znajduje si¢ na portierni, przy wejsciu gtownym. Zawiera: imi¢ i nazwisko,
godzing wejscia 1 wyjscia, cel wizyty oraz podpis. Osoba, ktdra wypetnila rejestr otrzymuje
identyfikator z napisem ,,Gos¢” z logiem przedszkola 1 szkoly, ktory upowaznia do realizacji
celu wizyty.

9. Identyfikator powinien by¢ umieszczony w widocznym miejscu (np. przypigty do ubrania).
Brak identyfikatora moze skutkowa¢ odmowieniem wizyty lub wylegitymowaniem przez
pracownika przedszkola.



10. Osoba postronna, przed opuszczeniem placowki zobowigzana jest do wypisania godziny
wyjscia w rejestrze i zwrdcenia identyfikatora.

11. Kontrolg¢ nad wpisami oraz egzekwowaniem zasad wchodzenia do przedszkola sprawuje
portier lub wyznaczeni przez dyrektora przedszkola/szkoty pracownicy przedszkola/szkoty
petniacy dyzur na portierni lub dyzur w holu gtownym —,,Strefie wejsécia”.

12. W przypadku, gdy obca osoba zachowuje si¢ podejrzanie; nie ujawnia celu wizyty lub
zachowuje si¢ nienaturalnie badz agresywnie, pracownik natychmiast powiadamia dyrektora
lub w czasie jego nieobecnosci nauczyciela zastepujgcego dyrektora, ktory powiadamia policje.

13. W nagtych przypadkach wszystkie dziatania pracownikéw przedszkola bez wzgledu na
zakres czynnosci stuzbowych w pierwszej kolejnosci skierowane sa na zapewnienie
bezpieczenstwa dzieciom.

14. Kazdy pracownik przedszkola jest zobowigzany dopilnowac, by doktadnie zamykac¢ za soba
drzwi wejsciowe do placowki.

15. Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek zareagowa¢ na widok osoby dorostej bez
identyfikatora ,,GOSC” i niezwlocznie zawiadomi¢ sekretariat.

16. Podczas nieobecnosci portiera drzwi przedszkola sg zamkniete. Drzwi moze otworzy¢ inna
osoba upowazniona przez dyrektora, zastepujaca portiera lub dyzurujaca w ,,strefie wejscia”.

17. W sytuacjach, ktére nie zostaly uregulowane niniejsza procedura, decyzje o trybie
postgpowania podejmuje dyrektor przedszkola.

Zalacznik nr 1

Rejestr wejs¢/ wyjsé Nr ...

Imig¢ 1 nazwisko
Cel wizyty

Data

Godzina wejscia
Podpis

Godzina wyj$cia
Podpis

Uwagi




PROCEDURA VI

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY DO PRZEDSZKOLA
UCZESZCZA DZIECKO CHORE LUB PRZEWLEKLE CHORE

Cel procedury

Zasady postepowania majg zapewni¢ ochron¢ zdrowia dziecka, takze przewlekle chorego,
podczas jego pobytu w przedszkolu.

Zakres procedury

Dokument reguluje zasady bezpiecznego i higienicznego pobytu dziecka w przedszkolu,
okresla sposoby monitorowania oraz uprawnienia i obowigzki nauczycieli oraz rodzicow
w stosunku do chorych dzieci.

Uczestnicy postepowania - zakres odpowiedzialnoS$ci

1. Rodzice (opiekunowie prawni): przyprowadzaja do przedszkola dzieci zdrowe, bez
objawow chorobowych i urazéw, w przypadku pogorszenia si¢ stanu zdrowia dzieci odbieraja
je z przedszkola w ustalonym przez procedur¢ trybie, upowazniajg pisemnie inne osoby do
odbierania dziecka z przedszkola, podaja prawidtowy 1 aktualny numer telefonu.

2. Nauczyciele: odpowiadaja za zdrowie 1 bezpieczenstwo podopiecznych, stosujg si¢ do
obowigzujacych procedur, informuja rodzicow o stanie zdrowia i samopoczuciu dziecka,
powiadamiajg telefonicznie rodzicow o zlym samopoczuciu dziecka, prowadza dzialania
prozdrowotne.

Dyrektor: monitoruje wykonywanie zadah zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa
dzieciom, w tym ochron¢ zdrowia dzieci, podejmuje starania w celu zorganizowania
w przedszkolu profilaktycznej opieki zdrowotnej dla dzieci.

1. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobg zakazng nie nalezy przyprowadza¢ do
przedszkola. Dzieci w stanach: infekcji np. zakatarzone, przezigbione, kaszlace, chordb
skornych, zakaznych oraz po urazach, np. ztamaniach, zabiegach chirurgicznych, itp., nie moga
uczeszczac do przedszkola do czasu catkowitego wyleczenia.

2. Przyprowadzenie dziecka do przedszkola jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody rodzicéw
(prawnych opiekundow) na udziat dziecka we wszystkich zajgciach, spacerach i wycieczkach.

3.Jezeli w przedszkolu nauczyciel zauwazy u dziecka objawy wskazujace na stan
chorobowy (podwyzszona temperatura ciata, uporczywy kaszel, uporczywy katar, wymioty,
biegunka, bol brzucha, glowy, ucha, gardta, wysypka niewiadomego pochodzenia, urazy,
wyrazne zmiany w zachowaniu, itp.) natychmiast powiadamia: rodzicow/ prawnych
opiekundéw o dolegliwosciach dziecka; dyrektora przedszkola oraz sporzadza odpowiednig
notatke w dokumentacji.

4. Po otrzymaniu od nauczyciela informacji o stanie zdrowia dziecka, rodzice/ opiekunowie
prawni s3 zobowigzani do niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola.



5. W sytuacji niemoznosci nawigzania kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi,
nauczyciel podejmuje wszelkie czynnosci w celu nawigzania kontaktuz osobami
upowaznionymi przez rodzicow/ opiekundéw prawnych do odbioru dziecka.

6. Nauczyciel lub inny pracownik wyznaczony przez dyrektora opiekuje si¢ dzieckiem
do czasu przybycia rodzicow/ opiekunéw prawnych lub oséb upowaznionych.

7. W sytuacjach naglych (utrata przytomnosci, zastabniecia i omdlenia, ztamania, krwotoki,
zwichnigcia, urazy, ciala obce w nosie, gardle, oku, uchu, ukaszeniai wuzadlenia,
oparzenia i odmrozenia, zatrucia) nauczyciel jest zobowigzany do podjecia dziatan zwigzanych
z udzieleniem pomocy przedmedycznej w zakresie posiadanych umiej¢tnosci oraz wezwania
pogotowia ratunkowego, a takze zawiadomienia rodzicow/ opiekundéw prawnych i dyrektora
przedszkola o zaistnialym zdarzeniu.

8. Rodzice/ opiekunowie prawni majg obowigzek udzielania nauczycielom wszelkich
informacji dotyczacych powaznych choréb, choréb przewleklych czy dolegliwosci dziecka
(alergie pokarmowe i zwigzane z nimi szczegdlne wymagania zywieniowe, schorzenia
wziewne, choroby serca, cukrzyca, epilepsja czy epizody padaczkowe, itp.). Zgloszenia
wylacznie w formie pisemnej z dotaczonym zaswiadczeniem lekarskim nalezy sklada¢ do
dyrektora lub nauczyciela grupy.

9. W przypadku choroby przewleklej u dziecka, na rodzicu/ opiekunie prawnym
spoczywa obowigzek przekazania nauczycielowi na pismie szczegdloweji wyczerpujacej
informacji na temat chorob dziecka oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu
w grupie roéwiesniczej.

10. Leki w przedszkolu moga by¢ podawane w szczegdlnych przypadkach, po to, aby
umozliwi¢ dziecku przewlekle choremu korzystanie z edukacji przedszkolne;.

11. Kazde podanie lekow w placowce w uzasadnionych przypadkach (dziecko przewlekle
chore) odbywa si¢ na pisemne upowaznienie rodzicoOw (zatacznik nr 1).

12.  Zgode na podawanie lekow dziecku moze wyrazi¢ nauczyciel, ktory odbyl szkolenie
z zakresu postgpowania z dzieckiem przewlekle chorym w przedszkolu. Nauczyciel wyraza
pisemng zgode na podanie leku dziecku (zatacznik nr 2).

13. Jesli nauczyciel wyrazi zgod¢ na podawanie dziecku lekéw w przedszkolu, nalezy:

a) zobowigza¢  rodzicow/opiekunéw  prawnych do  przedtozenia  pisemnego
zaswiadczenia lekarskiego o chorobie dziecka 1 o konieczno$ci podawania mu lekéw na terenie
placowki oraz nazwie leku, sposobie, czestotliwosci 1 okresie jego podawania,

b) wymagac od rodzicow/opiekunéw prawnych pisemnego upowaznienia do kontroli cukru we
krwi u dziecka chorego na cukrzyce lub podawania lekow wziewnych dziecku choremu na
astme,

¢) powiadomi¢ dyrektora o sytuacji i przedkitada¢ dokumentacj¢ medyczng dziecka oraz
upowaznienie rodzicow/opiekunéw prawnych,

d) na podstawie zaswiadczenia lekarskiego i upowaznienia rodzicow/opiekunow prawnych
dyrektor wyznacza spo$réd pracownikow, za ich zgoda, dwie osoby do podawania leku
dziecku, z ktorych jedna podaje lek i odnotowuje ten fakt w rejestrze podawanych lekéw



poprzez zapisanie imienia i nazwiska dziecka, nazwy podanego leku, daty i godziny podania
oraz dawki, a druga nadzoruje ww. czynno$ci. Obydwie wyznaczone osoby sg zobowigzane
potwierdzi¢ podanie dziecku leku i nadzorowanie tej czynnosci, sktadajac czytelne podpisy pod
sporzadzonym rejestrem. (zatacznik nr 3).

14. Nauczyciel w sali przedszkolnej w widocznym miejscu umieszcza numer telefonu do
rodzicow/ prawnych opiekunow) dziecka przewlekle chorego.

15. W razie sytuacji spowodowanej pogorszeniem si¢ stanu zdrowia dziecka przewlekle
chorego, nauczyciel rownoczesnie powiadamia dyrektora, pogotowie ratunkowe i rodzicow/
opiekunow prawnych dziecka.

Zatacznik nr 1

UPOWAZNIENIE RODZICOW DO PODAWANIA LEKOW DZIECKU Z CHOROBA PRZEWLEKEA

Ja, NIZEJ POUAPISANY 1eeiiiiiiiie it e e e et e e e e e sbe e e e e s et baeeeessateeeeseanbaneeesessssraeessanns
(imie, nazwisko rodzicéw (opiekundw prawnych)
UPOWAAZNIAM PANIG i e s s s e e e e e e e e e e e e e e e e e e ensaesseeaeeessesaesneens
(imie, nazwisko pracownika przedszkola)
do podawania MOJEMU AZIECKU .....ccicviiiiiiciiie e et e e et a e e e e s ate e e s s sraeeeaeesnssaeeennns
(imie, nazwisko dziecka)
leku

(nazwa leku, dawka, czestotliwo$¢ podawania/godzina, okres leczenia).

Do upowaznienia dotgczam aktualne zaswiadczenie lekarskie o koniecznosci podawania leku wraz
z dokumentacjg medyczng dziecka.

Podpis - imie, nazwisko rodzicéw/ opiekundw prawnych)

POIKOWICE, AN. ceevvvveieiiiieieveiii e



Zatacznik nr 2

ZGODA NAUCZYCIELA /PRACOWNIKA PRZEDSZKOLA NA PODAWANIE LEKOW DZIECKU Z CHOROBA
PRZEWLEKtA

V<Y [ e oo [0 7= Yo ¥ [ SR
(imie, nazwisko pracownika przedszkola)

wyrazam zgode na podawanie dziecku

(dawka, nazwa leku, czestotliwo$¢é podawania/godzina, okres leczenia)

Oswiadczam, ze zostatam poinstruowana o sposobie podania leku (wykonania czynnosci medycznej)
oraz z Procedura Postepowania z dzieckiem chorym i przewlekle chorym obowigzujacg w Katolickim
Publicznym Przedszkolu w Polkowicach.

(imie, nazwisko pracownika przedszkola)

POIKOWICE, dN. cooveeiiieiiieieeeeeee e



Zatacznik nr 3

REJESTR LEKOW:

1. Imie i nazwisko
dziecka

2. Podpisy oséb
upowaznionych
do podania leku

Nazwa
podawanego
leku

Data i godzina
podania leku

Dawka

Sprawdzat

Podat




Zatacznik nr 4

Oswiadczenie rodzica/ opiekuna prawnego) dziecka przewlekle chorego

W zwigzku ze zdiagnozowang choroba.

UMOJEEO AZIBCKA. ..ot

UFOAZONEZO +.vvvveeeenieeteeee e eeenaann Vet e ,

o$wiadczam, ze zapoznatam si¢ z Procedurg Postgpowania z dzieckiem chorym i przewlekle
chorym obowigzujaca w Katolickim Publicznym Przedszkolu w Polkowicach. Rownoczesnie
o$wiadczam, ze przekazatam/lem nauczycielom mojego dziecka wszelkie istotne informacje
mogace mie¢ wplyw na jego zdrowie oraz ze istnieja/nie istnieja* ograniczenia
w  funkcjonowaniu mojego dziecka w grupie roéwiesniczej. Naleza do nich:

Podpis rodzicéw (opiekundéw prawnych)

Do o$wiadczenia zatagczam nastepujace dokumenty, potwierdzajace przekazane informacje:

Polkowice, dn. ..........cooviiiiiiiiiiiinnn,



PROCEDURA VII

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA WSZAWICY

Cel procedury

Procedura ma zapewni¢ higieniczne warunki pobytu dzieci w przedszkolu oraz chroni¢ przed
rozprzestrzenieniem si¢ wszawicy w placowce.

Zakres procedury

Procedura dotyczy postepowania w przypadku stwierdzenia wszawicy w przedszkolu.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialno$ci

Rodzice/ opiekunowie prawni: musza mie¢ $§wiadomos$¢ konieczno$ci monitorowania na
biezaco czystosci skory glowy wlasnego dziecka.

Nauczyciele: zobowiazani sag do natychmiastowego zglaszania dyrektorowi przedszkola
sygnatéw dotyczacych pojawienia si¢ wszawicy w placowce.

Pracownicy obshugi: winni zglosi¢ swoje podejrzenia, co do wystapienia wszawicy w danej
grupie nauczycielowi badz dyrektorowi.

Dyrektor: jest zobowigzany do zapewnienia dzieciom higienicznych warunkéw pobytu
w przedszkolu, a pracownikom higienicznych warunkéw pracy.

1. Kontrole przeprowadzane przez nauczycieli nie wymagaja informowania rodzicéw
o terminie planowanej kontroli.

2. Dyrektor przedszkola zarzadza dokonanie przez nauczycieli kontroli czystosci skory glowy
wszystkich dzieci w przedszkolu z zachowaniem =zasad bezpieczenstwa 1 komfortu
psychicznego przedszkolaka.

3. Osoba kontrolujaca niezwtocznie przekazuje dyrektorowi informacj¢ o wynikach kontroli
czystosci.

4. Nauczycielka lub dyrektor zawiadamia rodzicéw dzieci, u ktérych stwierdzono wszawice
o konieczno$ci podjgcia natychmiast zabiegoéw higienicznych skory glowy (preparatami
nabytymi we wlasnym zakresie). W razie potrzeby instruuje rodzicoéw o sposobie dziatan,
informuje tez o konieczno$ci poddania si¢ kuracji wszystkich domownikéw i1 monitoruje
skutecznos¢ dziatan, jednoczes$nie informuje dyrektora przedszkola o wynikach kontroli i skali
zjawiska. Udostepnia tez na tablicy informacyjnej ulotki, jak pozby¢ si¢ wszy 1 postepowac w
domu, aby zapobiec dalszemu zarazaniu.

5. Aby skutecznie wyeliminowa¢ wszawicg, na czas kilkudniowej kuracji nalezy dziecko
pozostawi¢ w domu.

6. Nauczycielka (lub osoba, ktorag dyrektor upowaznit) po uptywie 7-10 dni kontroluje stan
czystosci skory gtowy po przeprowadzonych zabiegach higienicznych przez rodzicow.



7. W sytuacji stwierdzenia nieskutecznosci zalecanych dziatan, nauczycielka zawiadamia
o tym dyrektora przedszkola w celu podjecia bardziej radykalnych krokow (zawiadomienie
osrodka pomocy spotecznej o koniecznosci wzmozenia nadzoru nad realizacjg funkcji
opiekunczych przez rodzicow).

8. Rodzice zobowigzani sg poinformowa¢ wychowawce lub dyrektora o pojawieniu si¢
wszawicy u dziecka. Pomoze to w likwidacji ogniska wszawicy 1 w efekcie zapobiegnie
nawracajgcemu wzajemnemu zakazaniu dzieci.



PROCEDURA VIII

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WTARGNIECIA
NAPASTNIKA (TERRORYSTY) NA TEREN PRZEDSZKOLA

Cel procedury

Niniejsze zasady postepowania odnosza si¢ do wtargnigcia na teren przedszkola uzbrojonego
napastnika z niebezpiecznym narzedziem badz bronig, ktory strzela do osob znajdujacych sie
w przedszkolu.

Zakres procedury

Procedura okresla odpowiedzialno$¢ przedszkola jako instytucji oraz sposoby reagowania
1 zakres podejmowanych dziatan w sytuacji zagrozenia zycia dziecka oraz wszystkich osob
przebywajacych na terenie przedszkola w chwili wtargnigcia na teren przedszkola uzbrojonego
napastnika z niebezpiecznym narzedziem badz bronig.

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokona¢ z wlasnej inicjatywy lub na
wniosek rady pedagogicznej dyrektor placowki. Wnioskodawca zmian moze by¢ réwniez
rada rodzicéw. Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Nauczyciel:

1) reaguje na wszelkie przypadki zagrozenia zycia dziecka w sytuacji wtargnig¢cia na teren
przedszkola uzbrojonego napastnika z niebezpiecznym narzedziem badz broniag,

2) nadzoruje sytuacje w sali zaje¢ w sytuacji wtargnig¢cia uzbrojonego napastnika,

3) podejmuje wszelkie dzialania majace na celu uchronienie dzieci i pracownikow przed
agresywnym intruzem.

Dyrektor:

1) jest zobowigzany do =zapewnienia dzieciom 1 pracownikom pelnego poczucia

bezpieczenstwa zaréwno pod wzgledem fizycznym, jak i psychicznym,

2) powiadamia organ prowadzacy/policj¢ o wtargnigciu na teren przedszkola uzbrojonego
napastnika z niebezpiecznym narzedziem badz bronig.

PROCEDURA
W momencie wykrycia zagrozenia (uzyskanie informacji o zagrozeniu, krzyk, strzaly)

1. Zaryglowanie sali: Natychmiast zamkng¢ drzwi na klucz (jesli jest taka mozliwos¢) lub
zabarykadowac ich meblami.

2. Ciche wyciszenie: Nalezy podja¢ wszelkie dziatania, ktéore miatyby na celu zmniejszy¢
widoczno$¢ obecnych w przedszkolu wobec napastnikow (np. zastoni¢ okno, zgasi¢ §wiatlo,
wyciszy¢ telefony i inne sprzety elektroniczne powodujace dzwiek.



3. Zabezpieczenie dzieci: Zebra¢ dzieci w najbezpieczniejszym miejscu sali (z dala od okien
1 drzwi, najlepiej pod $ciang lub za szatkami), nakazanie im absolutnej ciszy (np. zabawa
w ,,Myszka chowa si¢ przed kotem”.

4. Powiadomienie stuzb: Nalezy zadzwoni¢ pod numer 997 lub 112, by powiadomi¢ policje¢
o zaistniatej sytuacji. Jezeli nie ma takiej mozliwosci powiadomi¢ innego pracownika
o zagrozeniu z przekazaniem lokalizacji zagrozenia.

5. Brak reakcji na otoczenie: Nie odpowiada¢ na pukanie do drzwi, nie otwiera¢ nikomu —
nawet interweniujagcym oddzialom policji — drzwi, gdyz moga zosta¢ zmuszeni przez
napastnikéw do wydania takiego komunikatu, chyba Zze osoba podajaca si¢ za Policj¢ uzyje
wczesniej ustalonego, bezpiecznego hasta.

6. Do konca: Wszyscy pracownicy powinni utrzyma¢ dzieci w zamknigtych salach zabaw do
odwotlania.
W sytuacji bezposredniego kontaktu z intruzem:

1. Nie zbliza¢ si¢ nadmiernie do intruza — zdenerwowana lub wystraszona osoba moze poczu¢
si¢ zagrozona przez kogos$, kto stoi zbyt blisko (utrzymuj dystans od 1 do 1,5 m).

2. Unika¢ wpatrywania si¢ w intruza, wysyla¢ niebezpiecznych sygnatow, takich jak
zaci$nigte pigsci 1 podniesiony gtos, oraz unika¢ oznak zdenerwowania.

3. Bezwzglednie wykonywaé polecenia, poniewaz wszystkie proby oporu zostang uznane
przez napastnikoéw jako akt niepostuszenstwa.

4. Nalezy unika¢ kontaktu wzrokowego z napastnikiem, ale nigdy nie odwracac si¢ do niego
plecami, gdyz moze to zosta¢ uznane za akt agresji lub lekcewazenie.

5. W sytuacji, gdy napastnik znajduje si¢ w sali zaje¢ pelnej dzieci, nalezy zwroci¢ si¢ do
swoich podopiecznych po imieniu — moze to zmniejszy¢ obojetnos¢ zamachowcow
1 spowodowac lepsze ich traktowanie.

W sytuacji akcji ratowniczej stuzb specjalnych:

1. Jesli do akcji wkroczg antyterrorys$ci, nalezy uwaznie wykonywac ich polecenia,
a wrecz by¢ poddanym do czasu zakonczenia akcji.

2. Nie wolno dyskutowac z decyzjami antyterrorystow oraz podwazac ich zdania.
Kazde dziatanie pracownikow przedszkola powinno by¢ skonsultowane z
antyterrorystami w celu wyrazenia zgody na podjety ruch.

3. W chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonywac polecenia grupy
antyterrorystycznej lub innych stuzb ratunkowych.



Po zakonczeniu akcji:

1. Niezwlocznie udzieli¢ pomocy osoba poszkodowanym oraz pozostatym potrzebujacym.

2. sprawdzi¢ obecnos$¢ dzieci celem upewnienia si¢, czy wszyscy opuscili budynek.
3. O braku ktéregokolwiek dziecka niezwlocznie poinformowaé cztonkow grupy

antyterrorystycznej lub innych stuzb ratunkowych.
4. Zapewni¢ potrzebujacym uczestnikom zdarzenia pomoc psychologiczna.
5. Prowadzi¢ ewidencje¢ dzieci odbieranych przez rodzicow lub inne osoby upowaznione.



